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 نامه آقاي/ خانم                                    نسخه نهايي پاياناعضاي هيأت داوران 

 تحت عنوان:

 ارشد پيشنهادرا از نظر شكل)فرم( و محتوي بررسي نموده و پذيرش آن را براي دريافت درجه كارشناسي

 كنند.مي

 

 

 

 

 رديف اعضاي هيأت داوران نام و نام خانوادگي رتبه علمي امضا

 1 راهنمااستاد    

 2 استاد مشاور   

 3 نماينده تحصيلات تكميلي   

 4 استاد ناظر   

 5 استاد ناظر   
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شوم كه مطالب مندرج در اين پايان نامه حاصل كار متعهد مي نام و نام خانوادگي دانشجواينجانب 

بوده و به دستاوردهاي  موسسه آموزش عالي مارليکپژوهشي اينجانب تحت نظارت و راهنمايي اساتيد 

ها استفاده شده است مطابق مقررات و روال متعارف ارجاع و در فهرست ديگران كه در اين پژوهش از آن

سطح يا بالاتر ارائه نگرديده منابع و مآخذ ذكر گرديده است. اين پايان نامه قبلاً براي احراز هيچ مدرك هم

 است.

در صورت اثبات تخلف در هر زمان، مدرك تحصيلي صادر شده توسط دانشگاه از درجه اعتبار ساقط 

 ده و دانشگاه حق پيگيري قانوني خواهد داشت.بو

ه باشد. هرگونمي موسسه آموزش عالي مارليکكليه نتايج و حقوق حاصل از اين پايان نامه متعلق به 

باس برداري، ترجمه و اقتاستفاده از نتايج علمي و عملي، واگذاري اطلاعات به ديگران يا چاپ و تكثير، نسخه

ممنوع است. نقل مطالب با ذكر مآخذ  موسسه آموزش عالي مارليکوافقت كتبي از اين پايان نامه بدون م

 بلامانع است.

 

 

 نام و نام خانوادگي دانشجو

 امضا                                                                                                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  به نام خدا

 :تاريخ حق مالکيت

 

 



  

  

 

 

 
هاي بخشي از فعاليت ، مبينموسسه آموزش عالي مارليکتحصيلي دانشجويان  هاينامهه اينكه چاپ و انتشار پاياننظر ب

نسبت به  موسسهدانش آموختگان اين  ،اهاست بنابراين به منظور آگاهي و رعايت حقوق دانشگ موسسهپژوهشي  -علمي 

 شوند:رعايت موارد ذيل متعهد مي

 اطلاع دهد. موسسه« دفتر نشر آثارعلمي»خود، مراتب را قبلاً به طور كتبي به ي صورت اقدام به چاپ پايان نامهدر : 1ماده 

 ( عبارت ذيل را چاپ كند:: در صفحه سوم كتاب )پس از برگ شناسنامه2ماده 

در سالكه  است    دانشجو يليرشته تحص رشته كتاب حاضر، حاصل پايان نامه كارشناسي ارشد نگارنده در»

آقاي  جناب/به راهنمايي سركار خانم موسسه آموزش عالي مارليک در شود ينامه انجام م انيكه دفاع از پا يسال

از   نام و نام خانوادگي استاد مشاورجناب آقاي دكتر/، مشاوره سركار خانمنام و نام خانوادگي استاد راهنمادكتر

 .«دفاع شده استآن 

( را به چاپ ، تعداد يک درصد شمارگان كتاب )در هر نوبتموسسههاي انتشارات : به منظور جبران بخشي از هزينه3ماده 

 معرض فروش قرار دهد. تواند مازاد نياز خود را به نفع مركز نشر درمي موسسهاهدا كند.  موسسه« علمي آثار دفتر نشر»

، موسسه آموزش عالي مارليکبه عنوان خسارت به  بهاي شمارگان چاپ شده را %55، 3رعايت ماده : در صورت عدم 4ماده 

 تأديه كند.

خسارت مذكور را از  تواندمي موسسه، كند در صورت خودداري از پرداخت بهاي خسارت: دانشجو تعهد و قبول مي5ماده 

، استيفاي حقوق خود، از طريق دادگاه دهد به منظورحق مي موسسهطريق مراجع قضايي مطالبه و وصول كند؛ به علاوه به 

 ، تامين نمايد.نگارنده براي فروش هاي عرضه شدهرا از محل توقيف كتاب 4معادل وجه مذكور در ماده 

 يليمقطع تحص مقطع  دانشجو يليرشته تحص دانشجوي رشته نام و نام خانوادگي دانشجو : اينجانب6ماده 

 .شوم، به آن ملتزم ميضمانت اجرايي آن را قبول كرده تعهد فوق و دانشجو

 

 

 :نام و نام خانوادگي
 امضا:تاريخ و                                                                                          

 
 

 

  به نام خدا

 موسسه آموزش عالي مارليکدانشجويان  هاينامه آيين نامه چاپ پايان

 

 

 

 



  

  

 

 نمونه صفحه عنوان

 

 
 

 و فناوری وزارت علوم تحقیقات

 موسسه آموزش عالی مارلیک  نوشهر

 غیر انتفاعی غیر دولتی 

 ................گروه آموزشی

 دپایان نامه برای دریافت درجه کارشناسی ارش

 گرايش........ رشته .......

 

 كهدر صورتي مخروطيعنوان پايان نامه)به شكل 

 يک خط بيشتر باشد(از 

 

 نگارنده

............ 

 

 استاد راهنماي اصلي

................................... 

 استاد راهنماي دوم

........................ 

 استاد مشاور

.................. 

 ماه و سال دانش آموختگي



  

  

 

 اين صفحات نيز اضافه شود: )اختياري( در صورت تمايل

 

 صفحه تقديم 

 خاصيا اش به شخص نامه خود راپايانبراي سپاسگزاري  تواندصورت تمايل مي در نامه،نويسنده پايان 

 .نمايد خاصي تقديمو يا ارگان 

 

 رصفحه تقدير و تشک 

ر افرادي ديگ يا وراهنما و استاد مشاور  تواند مراتب امتنان خود را نسبت به استادنامه مينويسنده پايان 

 ابراز دارد. اندبا او همكاري نموده او را ياري و يا نامه به نحويانكه طي انجام پاي

 

 

 
  



  

  

 

 مشخصات و چکيده پايان نامه تحصيلي کارشناسي ارشد 

 

 

 

 

 چکيده:

صورت پشت سفيد و در نگارش چكيده بايد از جملات كامل )فعل دار( استفاده شود و از افعال اول شخص چكيده بايد به

وش تحقيق و نتايج به دست بخش، بيان مساله تحقيق، اهميت و ضرورت تحقيق، هدف، ر 5شامل استفاده نشود. چكيده 

و  12سايز قلم  كلمه بدون ذكر فرمول، شكل و منابع باشد. 555كلمه و حداكثر  355باشد و حداقل طور مختصر ميآمده به

 باشد. مي 1ها ي سطراست و فاصله  B Nazaninنوع قلم 

 

 

 

 
 
 7تا  ۳بين  بايد ها)تعداد کليد واژه 5کليد واژه  و ۴، کليدواژه ۳، کليدواژه۲، کليدواژه۱دواژه ي: کلگاندواژيکل

 باشد(

 
  



 

 أ
 

 فهرست مطالب

  

 ج ................................................................................................................... جداول  فهرست

 د ...................................................................................................................ها شكل فهرست

 ه .................................................................................................. ها علامت و ها مخفف فهرست

 ۱ .............................................................................................. ييآرا صفحه/ يساختار يها يژگيو  ۱فصل

 2 ................................................................................................ نامه انيپا صفحات بيترت -1-1

 2 ..................................................................................................... مطالب شرح و بيرتت -1-2

 4 ............................................................................................. نامه انيپا يها فصل يبررس -1-3

 6 ....................................................................................... يعلم گزارش و نامه انيپا کي مشخصات  ۲فصل

 7 .............................................................................. يعلم گزارش و نامه انيپا کي مشخصات -2-1

 7 ................................................................................................ يعلم يغنا از يبرخوردار -2-2

 7 .................................................................................. گريد منابع به حيصح و موقع به ارجاع -2-3

 7 ................................................................................................................ يسينو ساده -2-4

 8 ............................................................................................................. موضوع وحدت -2-5

 8 ...................................................................................................................... اختصار -2-6

 8 ..................................................................................... يگذار نشانه و دستور نكات تيرعا -2-7

 8 ........................................................................................ مخاطب يذهن معلومات به توجه -2-8

 9 ............................................................................................. نگارش ياصول مراحل تيرعا -2-9

 ۱1 ....................................................................................................................... ها قلم و سبکها  ۳فصل

 11 ................................. (يچاپ نسخه هيته يبرا دانشجو ليتما صورت در)ريتكث و چاپ كاغذ، تيفيك -3-1

 11 ....................................................................................................................... پيتا -3-2

 11 ..................................................................................................................... هيحاش -3-3

 12 .......................................................................................................... يگذار شماره   -3-4

 12 ...................................................................................................... ها بخش يگذار شماره-3-4-1
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 هاها و علامتفهرست مخفف

 )درج اين فهرست اختياري است(                                 

 

 علائم لاتين 

h  ارتفاع  

L  طول موج توربولانس  

T  پريود توربولانس  

0U  سرعت تعادل وسيله پرنده  

B
gu  مولفه سرعت تندباد در راستاي محور طولي دستگاه مختصات بدني نسبت به اينرسي  

 

 علائم يوناني 

)(  چگالي طيفي قدرت توربولانس  

  شدت توربولانس  

  بسامد توربولانس  

  ايبسامد فاصله  

   

 هانويسبالا

B  دستگاه مختصات بدني   

 هازيرنويس

g  تندباد )گاست(  
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 1فصل
 های ساختاری/ صفحه آراییویژگی 
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 نامهترتيب صفحات پايان -۱-۱

 گيرند. نامه قرار ميصفحاتي که بدون شماره به ترتيب زير در ابتداي پايان 

 بسم ا...ه صفح -

 دفاع  جلسهتاييديه اعضاي هيأت داوران حاضر در  -

 حق مالكيت -

 آيين نامه چاپ پايان نامه -

 صفحه عنوان )مطابق فرم نمونه(  -

 تقديم )در يک صفحه(  -

 تشكر و قدرداني  -

 به همراه كليد واژهچكيده فارسي  -

  شوند. ج....( شماره گذاري مي -ب  –صفحاتي که با حروف ابجد )الف 

 فهرست مطالب  -

  جداول فهرست -

 (هاها و نقشهنمودارها، عكسها)شكلفهرست  -

 هاعلائم و نشانهفهرست  -

 شوند صفحاتي که با عدد شماره گذاري مي 

 شود گذاري با اعداد شروع مياز صفحه مقدمه شماره -

 گيرند. نامه/رساله قرار ميصفحاتي که بدون شماره در انتهاي پايان 

 نامه واژه -

 (ضمائمها)پيوست -

 واژهبه همراه كليد چكيده انگليسي -

 صفحه عنوان انگليسي -

 ترتيب و شرح مطالب -۱-۲

 روي جلد: اجزاي روي جلد به شرح زير از بالا به پايين شامل :   -1

 نشان دانشگاه .۱

 نام دانشگاه: موسسه آموزش عالي مارليک .۲

 بخش/ گروه آموزشي .۳

 مقطع تحصيلي  .۴

  رشته .5

 گرايش .6
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 عنوان .7

 )نام دانشجو(نگارنده  .8

در  د،باش)رشته ارتباط تصويري و تصويرسازي به شکل تئوري و عملي مي راهنما اتيداس .2

ند کجداگانه استفاده مي صورتبهصورتي که دانشجو از اساتيد راهنماي تئوري و عملي 

 .ذکر اساتيد راهنماي تئوري و عملي ضروري است(

استاد مشاور پس از استاد راهنما درج )در صورت داشتن استاد مشاور نام  استاد مشاور .۱1

 .گردد(

 سال و ماه دانش آموختگي .۱۱

صفحه بسم الله الرحمن الرحيم به شکل ساده صفحه آرايي شود و از رسم چارچوب و تزيينات   -۲

 مختلف خودداري شود. 

باشد و مدارک جلسه دفاعيه مي وت داوران حاضر در جلسه دفاع جزاييديه اعضاي هيات  -۳

 .تواند از اداره پژوهش دانشکده دريافت کندپس از جلسه دفاع مي دانشجو

برگه مربوطه در اداره  .نامه دانشجوياننامه حق مالکيت مادي و معنوي پايانصفحه تعهد  -۴

 .پژوهش دانشکده موجود است

 صفحه عنوان   -5

 در يک صفحه )اختياري( (Dedication)تقديم   -6

 در يک صفحه )اختياري( (Acknowledgments)تقدير و تشکر   -7

 چکيده فارسي   -8

  (Table of Contents)فهرست مطالب   -2

 ها وو علامت هافهرست مخفف ،هاشكل، فهرست جداولفهرست  چكيده به ترتيب فهرست مطالب، بعد از

 گيرند.ها قرار ميساير فهرست

 شوند؛چكيده و ...( ذكر نمي ر،تقدي م،)تقدينامه هاي اوليه پاياندر فهرست مطالب، صفحه - 

-ها و زيرها، بخشها، فصلانعنو، هاعلامتو  هاها، مخففشكل جداول،فهرست مطالب شامل فهرست  -

 آيد؛ نامه با ذكر صفحه اول و عنوان مربوط ميهاي هر پايانبخش

 هاي خود متن باشد؛انهاي فهرست مطالب بايد مانند عنوانعنو - 

هاي اصلي هستند، با تورفتگي پس از آنها انهاي فرعي كه زير مجموعه عنواندر فهرست مطالب عنو -  

 مي گيرند؛قرار 

 

گذاري ها با حروف الفبا شمارهها و ساير فهرستعلامتها و مخففها، ، شكلاولهاي مطالب، جدفهرست -

 شوند.مي

  (List of Tables) اولفهرست جد  -۱1



 

4 
 

  (Lists of Figures, Pictures and Maps) (هاها و نقشهنمودارها، عکسها )شکل فهرست  -۱۱

 هاها و نشانهها، علامتفهرست مخفف  -۱۲

 مقدمه و اهداف  -۱۳

 مروري بر مطالعات انجام شده -

 هامواد و روش -

 نتايج -

 گيري و پيشنهادها نتيجه -

  منابعفهرست   -۱۴

هاي ها، شماره صفحه آن در ادامه شماره صفحهآيد و برخلاف پيوستها مياز پيوستفهرست مراجع، قبل 

 نامه است.متن اصلي پايان

اي هگزارش يا شرح کار پروژه عملي به همراه تصاوير رنگي کار عملي )ويژه دانشجويان رشته -۱5

 سازي(ارتباط تصويري وتصوير

حروف الفبا از يکديگر جدا  چند پيوست باشد با نامه دارايکه پايانها درصورتيپيوست  -۱6

 شوند. )درصورت لزوم(مي

 ود.شنامه به صورت الفبايي، غيرفارسي به فارسي يا فارسي به غيرفارسي تنظيم ميواژه  -۱7

 چکيده به زبان انگليسي   -۱8 

 5/۲و5/۳هاي انگليسي و لاتين به ترتيب برابر با هاي سمت چپ و راست در متنتوجه: حاشيه

 سانتيمتر است.

 صفحه عنوان به انگليسي  -۱2

 مطالب آن مانند صفحه عنوان فارسي و تاريخ سال و ماه آن به ميلادي قيد شود. 

 

  هاي پايان نامهبررسي فصل -۱-۳

ابد. هر يشود كه به شرح تئوري و روش انجام پايان نامه اختصاص ميپايان نامه، به پنج فصل تقسيم مي 

ه شرح ها بها به تفكيک رشتهها نيز بايستي داراي يک بخش مقدمه باشد. عناوين فصلاين فصليک از 

 باشد:ذيل مي

 هاي علوم انساني:رشته 

 فصل اول: كليات طرح پژوهش

 فصل دوم: مباني نظري تحقيق و پيشينه پژوهش

 هافصل سوم: توصيف يافته

 ها فصل چهارم: روش تحقيق و تجزيه و تحليل داده
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  گيري و پيشنهاداتفصل پنجم: نتيجه

 هاي  هنر و معماري:رشته

 فصل اول: كليات طرح پژوهش

 پژوهشفصل دوم: مباني نظري 

 فصل سوم: پيشينه مطالعاتي

يز ن سايتها )در رشته مهندسي معماري تجزيه و تحليل فصل چهارم: روش تحقيق و تجزيه و تحليل داده

 در اين فصل انجام خواهد شد(

ها نيز در اين فصل انجام خواهد )در رشته مهندسي معماري طراحي گيري و پيشنهاداتپنجم: نتيجه فصل

 شد(

 هاي فني مهندسي:رشته

 فصل اول: كليات طرح پژوهش

 پژوهش فصل دوم: مباني نظري

 فصل سوم: پيشينه مطالعاتي

 فصل چهارم: روش پيشنهادي

 گيري و پيشنهاداتسازي روش پيشنهادي( و نتيجهسازي و پيادهفصل پنجم: ارزيابي نتايج )شبيه
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 2فصل
 مشخصات یک پایان نامه و گزارش علمی 
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 مشخصات يک پايان نامه و گزارش علمي -۲-۱

توان ذكر كرد، با اين حال در معيني نمي هاي واحد وويژگيها، مشخصات و اگرچه براي همه انواع نوشته

 طور كامل رعايتهشود، بيک پايان نامه يا گزارش علمي بايد نكات و موارد كلي كه در اين فصل ذكر مي

  شده باشد.

توان دقت كنيد كه پس از عنوان فصل بايد حداقل توضيحي كوتاه در مورد موضوع نوشته شود و نمي     

)مانند  ها.ها و زيربخشنوان بخش را نوشت و همين طور پس از عناوين بخشمستقيماً بعد از آن ع

 دستورالعمل حاضر(

 

 برخورداري از غناي علمي -۲-۲ 

لحاظ علمي از غناي لازم برخوردار باشد. يعني هدف و پيام روشني  يک پايان نامه بايد پيش از هر چيز به

 . گيري شفاف بهره ببردزمينه علمي، بيان دلايل علمي، ارجاعات مورد نياز و نتيجهداشته باشد و از پيش

 ارجاع به موقع و صحيح به منابع ديگر -۲-۳

كاملاً بديهي است يا بايد دليل آن بيان شود شود يا يک جمله اي كه در يک پايان نامه نوشته ميهر جمله

كه بايد به منبعي كه آن موضوع را نقل يا اثبات كرده، ارجاع داده شود. اگر مطلب يا گفتاري از و يا اين

خذ و شماره صفحه، آشود، بايد آن مطلب داخل گيومه قرار گيرد و با ذكر ممنبعي عيناً در گزارش نقل مي

 به آن اشاره گردد.

 ساده نويسي -۲-۴

سادگي از ضروريات يک نوشته است. نويسنده بايد ساده، روان و در عين حال شيوا و رسا بنويسد و عبارات 

كار نبرد. اگر چه افراط در اين امر نيز، به شيوايي نوس در نوشته خود بهامبهم، جملات پيچيده و كلمات نام

شوار و دور از ذهن و عبارات و جملات نامنظم و كارگيري لغات و اصطلاحات د زند. بهنوشته صدمه مي

 . موجب ايجاد اشكال در فهم خواننده خواهد شدمبهم 
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بوده »، «گرديد»، «بايستي»، «بايستمي»كارگيري كلمات  نويسي بايد در حد امكان از بهبراي ساده      

مثل  و« شد»، «است»، «بايد»جاي بهآور، غلط مصطلح و يا غيرشيوا هستند، و مانند آنها كه تكلف« باشد

. باشد« براي»تواند جايگزين خوبي براي كلمه رواني مثل نمي« جهتدر»طور، همين .آنها، اجتناب شود

       .راحتي منتقل كننده توانند اغلب مفاهيم را بكلمات و جملات روان و ساده مي

اي بنده .كندشاياني به رواني و سادگي فهم مطلب ميها( نيز كمک تنظيم بندها )پاراگرافدقت در      

د نبايد يک بن .كننده باشند و خواننده را سردرگم كنندتوانند خستهطولاني نيز مانند جملات طولاني مي

  سطر باشد. 15تا  15كمتر از سه يا چهار سطر يا بيشتر از 

  وحدت موضوع -۲-5

 ها و اجزاي نوشته با هماهنگيها، مثالموضوع دور نيفتد و تمام بحثنويسنده بايد در سراسر نوشته از اصل 

 ثيري واحد در ذهن خواننده القا كند. اكامل، پيرامون موضوع اصلي باشد و ت

  اختصار -۲-6

هاي غير ضروري در آن پرهيز پايان نامه يا گزارش علمي بايد در حد امكان، مختصر و مفيد باشد و از بحث

 مطالب ارزشمندي كه هيچ ربطي به موضوع ندارد، فاقد ارزش علمي است.شود. نوشتن 

 گذاريرعايت نکات دستور و نشانه -۲-7 

نامه بايد قواعد دستوري رعايت شود و اركان و اجزاي جمله در جاي مناسب خود آورده در سراسر پايان

وشن باشد و خواننده به سهولت شود كه بيان نويسنده رگذاري سبب ميشود. همچنين رعايت قواعد نشانه

 و با كمترين صرف انرژي مطالب را مطالعه و درك كند.

 توجه به معلومات ذهني مخاطب -۲-8

تمامي با توجه به معلومات ذهني مخاطب  نويسنده بايد همواره مخاطب خود را در برابر خود تصور كند و

 اي مخاطب فراهم كند.نيازهاي لازم براي درك مطالب مورد بحث را، از پيش برپيش
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 رعايت مراحل اصولي نگارش -۲-2

ه ريزي مشخص انجام شود. تهيهر كار علمي زماني به بهترين شكل قابل انجام است كه بر اساس يک برنامه

باشد. مراحل نگارش را ريزي مناسب و اجراي منظم آن مييک متن علمي با كيفيت نيز نيازمند برنامه

 ترتيب زير درنظر گرفت:توان به عموماً مي

 تهيه فهرستي از عناوين اصلي و فرعي كه بايد نوشته شود 

 هاي گزارشها و بخشبندي و تعيين ترتيب منطقي فصلاولويت 

 گردآوري اطلاعات اوليه راجع به هر بخش و زيربخش 

 تدوين مطالب جديدي كه بايد به قلم نگارنده به گزارش اضافه شود 

 شودرعايت كامل نكاتي كه در اين دستورالعمل آموزش داده ميكردن مطالب با  تايپ 

رعايت نظم و ترتيب در اجراي مراحل ذكر شده هم فرآيند تهيه پايان نامه يا گزارش علمي را براي نگارنده 

 دهد.كند و هم كيفيت نگارش را به ميزان قابل توجهي افزايش ميآسان مي
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 3فصل
 ها و قلم هاسبک 
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  کيفيت کاغذ، چاپ و تکثير)در صورت تمايل دانشجو براي تهيه نسخه چاپي( -۳-۱

 ود.ش يكپ ايو از جنس مرغوب انتخاب و به صورت پشت و رو چاپ  ديبه رنگ سف ديكاغد مورد استفاده با

ي با قطع يبزرگ، استفاده از كاغذها هايشكلاست و در موارد خاص، جهت ترسيمات و  4Aقطع كاغذ 

 آيد.در 4Aنامه، تا بخورد و به قطع كه پس از صحافي پايانتر مجاز است، مشروط بر اينبزرگ

 تايپ  -۳-۲

متن اصلي  هاي بالاتر است.يا نسخه 2557 1مايكروسافت وردنامه، افزار مورد استفاده براي تايپ پاياننرم

متر تايپ شوند. سانتي 5/1سطر  و فاصله 14، اندازۀ قلم 2ب نازنينبا قلم  4Aنامه بايد روي كاغذ پايان

 و كپي بايد از سمت راست و چپ باشند. چاپ 3نامه بايد همترازهاي مختلف پايانتمامي سطرها در قسمت

  بايد واضح و روشن باشند. هاشكل، جداولها و به خصوص خوب صورت بگيرد. نوشته پررنگ و با كيفيت

هاي دوم و پس از آن به پاراگراف اول در هر بخش يا زيربخش، بدون تورفتگي نوشتتته شتتود. پاراگراف

   .فاصله لازم نيست هامتر( نوشته شوند. بين پاراگرافسانتي 1صورت تورفته )به ميزان 

 حاشيه -۳-۳

 هاي زير باشند: صفحات اول هر فصل داراي حاشيه

 مترسانتي 7       بالا:

 مترسانتي 5/2       ن:ييپا

 مترسانتي 5/2      راست:

 مترسانتي 5/2      چپ:

 هاي زير باشند: صفحات بعدي متن، داراي حاشيه

 مترسانتي 5/2      بالا:   

 مترسانتي 5/2      ين:پاي

 مترسانتي 5/2     راست:

                                                           
1 Microsoft Word 
2 B Nazanin 
3 Justify 
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 مترسانتي 5/2     چپ: 
 

 شماره گذاري   -۳-۴

 .ها و صفحات اختصاص داردها و زيربخشگذاري بخششمارهاين قسمت به 

 هاشماره گذاري بخش-۳-۴-۱

كوچک در سمت چپ ه فصل، سپس يک خط تير هشوند: ابتدا شمارگذاري ميها به اين صورت شمارهبخش

كوچک. عنوان بعد از سه فاصله )با سه بار فشردن كليد ه بخش و سپس يک خط تيره آن و پس از آن شمار

 .شودكوچک نوشته ميه ( از خط تير1«فاصله»

 هاشماره گذاري زيربخش  -۳-۴-۲

فصل، سپس يک خط تيره در سمت چپ آن، ه شوند: ابتدا شمارگذاري ميها به اين صورت شمارهزيربخش

 هتر و بلافاصله يک خط تيرييزيربخشِ جز هبخش، سپس يک خط تيره، پس از آن شماره سپس شمار

د. شونمايش داده مي -3-2-4فصل چهار به صورت  2از بخش  3ي يمثال، زير بخش جزكوچک. به طور 

د. شوكوچک نوشته مي رهطوري كه در بالا اشاره كرديم، عنوان زيربخش بعد از سه فاصله از خط تيهمان

 .شماره تجاوز نكنداز تعداد چهار  ،هابخشريز يگذارشماره

 شماره گذاري صفحات-۳-۴-۳

بندي به اين آيد. نحوه شمارهمتر از پايين ميسانتي 2صفحات در پايين و در وسط، به فاصله  شماره تمامي

ذاري گنامه، صفحات با حروف الفبا شمارهصورت است كه از صفحه فهرست تا صفحه اول متن اصلي پايان

جه شود كه در صفحه گيرد. توو... صورت مي 3، 2، 1گذاري صفحات متن اصلي نيز با اعداد گردد. شمارهمي

آيد. همچنين، شود اما اين صفحه در شمارش صفحات، به حساب مياول هر فصل، شماره صفحه ذكر نمي

 شود.هر فصل از صفحه فرد آغاز مي

بايد دقت شود صفحات ابتدايي)صفحه بسم ا...، تاييديه اعضاي داوران حاضر در جلسه دفاع، حق مالكيت، 

صفحه عنوان، تقديم، تقدير، چكيده فارسي به همراه كليد واژه( و صفحات انتهايي  نامه،آيين نامه چاپ پايان

                                                           
1 Space 
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-ها، چكيده انگليسي به همراه كليد واژه و صفحه عنوان انگليسي( بدون شمارهنامه )واژه نامه، پيوستپايان

 گيرند.گذاري و به ترتيب فوق الذكر قرار مي

 هاجداول و شکل -۳-5

ها و نقشه ها )شكل ،اولدرج شوند. تمامي جدبعد از ارجاع  ،محل نيترکيدر نزدبايد  هاشكلجداول و 

اس اسچين قرار گيرند و بر به صورت وسطشده براي متن و  هاي تعريفو... بايد در بين حاشيه (هاعكس

و  و غيره 2-3، 1-3صورت جدول به 3به طور مثال، جداول در فصل  گذاري شوند.فصل خود شمارهه شمار

نوشته  12قلم  جداول با اندازه شوند. متنگذاري ميو غيره شماره 2-4، 1-4صورت در فصل چهار به

 شود.مي

تيره و  12قلم  هها در زير آنها، با اندازدر بالاي آنها و عنوان و توضيح شكل جداولعنوان و توضيح 

ها و تصاوير، دو نقطه ):( درج جداول، شكل هگردند. بعد از شمار، ذكر ميهاشكلبدون فاصله از جداول و 

و  هاشكلو جداول و خود  هاشكلشود. بين عنوان و توضيح شود و سپس عنوان و توضيح نوشته ميمي

استفاده شود و از « شكل»نيز از عنوان  هانمودارها و گراففاصله تنظيم شود. در مورد  پونت 6جداول، 

و غيره خودداري گردد. اگر تصويري از مرجعي نقل شده باشد، لازم است  «1نمودار »نامگذاري آنها به صورت 

 مرجع آن در مقابل يا زير عنوان و توضيح آن آورده شود. 

ترين فاصله به محلي آورده شوند كه در متن المقدور داخل متن و در نزديکحتي جداولها و شكل

ها شكل هبراي فاصل تنظيم شود. 1مترسانتي 1ول، در داخل جدا له سطرهابه آنها ارجاع داده شده است. فاص

 ( انتخاب شود. Auto« )اتوماتيک» ههاي قبلي و بعدي، گزينو جداول با پاراگراف

 

 

                                                           
1 single 
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 : عنوان كوتاه )ارجاع(1-3 جدول

 عنوان عنوان

 متن متن

 

 
 عنوان كوتاه )ارجاع(: 1-3شكل 

 هااندازه سبک قلم -۳-6

استفاده  Times New Roman و B Nazaninهاي، هاي مختلف اين دستورالعمل از قلمدر تعريف سبک

 گردد.هاي بعدي تشريح ميدر بخش كه خصوصيات كامل آنها استشده

 

 هاي فارسيقلم-۳-6-۱

نشان داده  2-3جدول هاي مختلف يک گزارش در هاي فارسي قابل استفاده در قسمتاندازه و سبک قلم

 .استشده

0

2

4

6

8

10

12

1نمونه  2نمونه 

1نمونه 

2نمونه 
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 هاي فارسيقلم:  2-3جدول 

 Bold نام سبک اندازه قلم موقعيت استفاده از قلم

 B Nazanin 22 Heading1  عنوان فصل

  B Nazanin 14 Normal متن 

 B Nazanin 11 Heading 2  عنوان اصلي

 B Nazanin 11 Heading 3  1عنوان فرعي 

 B Nazanin 14 Heading 4  2عنوان فرعي 

 B Nazanin 13 Heading 5  3عنوان فرعي 

 B Nazanin 13 Heading 6  4عنوان فرعي 

 B Nazanin 12 Table Title*  جداولعنوان 

 B Nazanin 12 Pic Title*  هاشكلعنوان 

 B Nazanin 12 In Table*  عنوان داخلي جداول

  *B Nazanin 12 In Table متن جداول

  *B Nazanin 12 In Table R نويسمتن جداول راست

  *B Nazanin 12 In Pic هاشكل متن

  *B Nazanin 13 FarsiRef منابع )قسمت عادي(

 B Nazanin 13 RefB*  منابع )قسمت پررنگ(

  *B Nazanin 11 CodeComment نويسيتوضيحات كد برنامه

 B Nazanin 13 App Table Title*  پيوست عنوان جداول

 B Nazanin 13 App Pic Title*  عنوان اشكال پيوست

 

 هاي انگليسيقلم-۳-6-۲

نشان داده  3-3جدول هاي مختلف يک گزارش در هاي انگليسي قابل استفاده در قسمتاندازه و سبک قلم

 .باشدتر از فارسي ميهاي انگليسي يک شماره كوچکاندازه قلم .استشده
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 هاي انگليسيقلم:  3-3جدول 

 Bold سبک اندازه قلم موقعيت استفاده قلم

  Times New Roman13  Normal متن 

 Times New Roman15 Heading 2  عنوان اصلي

 Times New Roman14 Heading 3  1عنوان فرعي 

 Times New Roman13 Heading 4  2عنوان فرعي 

 Times New Roman12 Heading 5   3عنوان فرعي 

 Times New Roman12 Heading 6  4عنوان فرعي 

 Times New Roman11 Table Title*  عنوان جداول

 Times New Roman11 Pic Title*  هاشكلعنوان 

 Times New Roman11 In Table*  عنوان داخلي جداول

  *Times New Roman11 In Table متن جداول

  *Times New Roman11 In Table R نويسمتن جداول راست

  *Times New Roman11 In Pic هاشكلمتن 

   *Times New Roman12 EnRef منابع )قسمت عادي(

 Times New Roman12 RefB*  منابع )قسمت پررنگ(

  *Courier New15 CodeComment نويسيتوضيحات كد برنامه

  *Courier New15 Code نويسيكد برنامه

 Courier New15 CodeBold*  رنگ(نويسي )پركد برنامه

 Times New Roman12 App Table Title*  عنوان جداول پيوست

 Times New Roman12 App Pic Title*  پيوستها شكلعنوان 

 

 

 

 ها)روابط رياضي(فرمول-۳-6-۳

 تمامي نمادهاي مورد .از كارآيي خوبي برخوردار است Equation Editorبراي نوشتن روابط رياضي، ابزار 

 مناسب مطابق با فصل مذكور استفاده شود.همچنين از شماره گذاري  .استبيني شدهنياز در اين ابزار پيش
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 Error! Reference source notشده در  ها از الگوي ارائهدر تنظيم قلم و سبک  و اندازه فرمول

found.3-4 افزار فرض نرمشود. اين الگو با تنظيمات پيشپيروي مي 5-3وWord  .هماهنگي دارد 

 هافرمول سبک و قلم:  4-3جدول

 مورد کاربرد سبک قلم Italic Bold مثال

   Times New Roman  Variable Variable 

   Times New Roman  Function Function 

   Symbol L.C.Greek L.C.Greek 

   Symbol U.C.Greek U.C.Greek 

   Times New Roman Matrix-Vector Matrix-Vector 

   Times New Roman  Number Number 

   Times New Roman  Text Text  

 
  Times New Roman Text Constant Parameter 

 
  Times New Roman Text Unit 

 
  Symbol Text Math Operator 

 
  Times New Roman Text Math Function 

 

 هااندازه فرمول:  5-3جدول 

Size Position 

12pt Full 

7pt Subscript/Superscript 

5pt Sub-Subscript/Superscript 

18pt Symbol 

12pt Sub-Symbol 

 

 هاپاورقي -۳-7

رقي )فقط يک بار و در اولين ضرورت، به صورت پاومعادل لاتين لغات يا اصطلاحات در صورت احساس 

ها با الفباي لاتين در متن مربوط درج شوند )تا حد امكان از به كار بردن واژه مرتبه كاربرد آنها( در صفحه

زم شود لااي كه در متن بيان مينامه خودداري شود(. اگر ذكر توضيح اضافي در مورد مفهوم يا نكتهپايان

درج » ها با استفاده از دكمهدد. پاورقييح نيز، با رعايت شرط اختصار، در پاورقي قيد گرباشد، اين توض

x

)(xf





ubAx 

12

1if a

2cmE 

2m/N5

 xxd

)sin(x
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ها در هر بندي پاورقيشوند. شمارهو بدون فاصله از واژه يا آخرين واژۀ عبارت مورد نظر، درج مي 1«پاورقي

 .شروع گردد 1صفحه تكرار شود و از 

 

 ۲نامهمشخصات نسخه الکترونيکي پايان -۳-8

ع نامه و رفباشد پس از دفاع از پايانشود. دانشجو موظف مينامه به شكل الكترونيكي تدوين ميپايان

 قالب در كامل فايل يک و pdf  فرمت قالب در كامل فايل يک صورت به پاياننامه كامل متن اصلاحات،

متناسب با رشته تحصيلي رنگ جلد و برچسب روي نسخه  و  دهد قرار CD يک روي بر Word فرمت

 نسخه تدوين و تنظيم نمايد. 4نامه را به صورت الكترونيكي در الكترونيكي را انتخاب و پايان

 باشد:رنگ جلد نسخه الكترونيكي به شرح ذيل مي

 : مشخصات جلد نسخه الكترونيكي6-3جدول

 رنگ جلد نسخه الکترونيکي رشته تحصيلي

 اي با عطف سفيدروي قاب و پشت قاب سرمه ارتباطات اجتماعي

 اي با عطف قرمزروي قاب و پشت قاب سرمه ارتباط تصويري و تصويرسازي

 اي با عطف بنفش روشنروي قاب و پشت قاب سرمه باستان شناسي

 اي با عطف سبزروي قاب و پشت قاب سرمه پژوهش هنر

 اي با عطف آبي آسمانيسرمهروي قاب و پشت قاب  تاريخ هنر

 اي با عطف كرمروي قاب و پشت قاب سرمه طراحي پارچه و لباس

 اي با عطف زرشكيروي قاب و پشت قاب سرمه مديريت

 اياي با عطف سرمهروي قاب و پشت قاب سرمه مهندسي فناوري اطلاعات

 زرد اي با عطفروي قاب و پشت قاب سرمه مهندسي معماري و معماري داخلي

 اي با عطف نارنجيروي قاب و پشت قاب سرمه هنر اسلامي

                                                           
1 Insert Footnote 
2 -CD 
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 راهنماي تنظيم فهرست مراجع -۳-2

 منابع فارسي و لاتين در متننحوه درج 

 )مولف، سال نشر: صفحه( كليه ارجاعات بايد به شيوه درون متني و به شكل ذيل صورت گيرد:

 Jonesباشد، نظريه ثر ميوبسيار م ( اشاره كرده است، عامل دما1357طور كه حسابي )همان

(Jones:1989) 

كند. البته بعدها مشخص شد كه توجه به عامل دما بايد در شرايط كنترل نيز اين نكته را تصديق مي 

 (234:1388)جهان شاهي،گيرد رطوبت صورت

شود، بايد آن متن يا عبارت، داخل علامت نقل قول *اگر متن يا عبارتي عيناً از يک مرجع، بازنويسي مي

 ذكر شود. "ارجاع درون متني "بيايد و شماره صفحه نيز در )"(

 .گيرند، بايد در فهرست مراجع گنجانده شوند* كليه مراجعي كه در متن، مورد اشاره قرار مي

 نحوه درج منابع در فهرست منابع فارسي-۳-2-۱

هاي گوناگوني وجود دارد كه براي يكنواختي و هماهنگي بيشتر روش روشنويسي منابع فارسي در مرجع

 زير توصيه مي شود.

 کتاب-۱

 ۱با يک نويسنده -1-1

، راهنماي ويرايش. تهران: سازمان مطالعه و تدوين كتب علوم انساني 1379غلامحسين زاده، غلامحسين. 

 .2ها)سمت(دانشگاه

 بيشتر(با بيش از سه نويسنده )چهار يا  -۱-۲

 ، تهران: علمي.2هاي نقص ايمني: تشخيص و درمان. ويرايشي، بيمار1365فرهودي، ابوالحسن و ديگران. 

                                                           

 ویرگول)؛( می آید.اگر تعداد نویسندگان بیش از یک نفر بود )تا سه نویسنده( مابین آنان نقطه . 1

 سازمان و ناشرانی كه نام اختصاري دارند معمولا از همان كلمه اختصاري به جاي نام ناشر استفاده می شود. .2
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 ترجمه يک اثر  -۱-۳

، فن سناريونويسي. ترجمه پرويز دوائي ]تهران[: وزارت فرهنگ و ارشاد اسلامي، اداره 1365ويل، يوجين. 

 كل تحقيقات و روابط سينمايي.

 سمينار همقالگزارش و  -۲

 گزارش چاپ شده داراي مولف-۲-۱

 هيات حفاري، رودبار "چراغعلي تپه"، گزارش مقدماتي حفريات مارليک 1343نگهبان، عزت اله. 

 . تهران: وزارت فرهنگ، اداره كل باستانشناسي.41-1345 

 ۱سمينار )چاپ شده( همقال -۲-۲

نقش اطلاعات علمي و فني در خدمت دفاع ، در سمينار "مصرف و توليد اطلاعات"1366حري، عباس. 

هاي ارائه شده. تهران: وزارت سپاه، معاونت صنايع ، مجموعه مقالات و سخنراني1366خرداد 19و 8مقدس، 

 خودكفايي، مديريت تحقيقات و آموزش، مركز اطلاعات علمي و فني.

 مقاله در نشريه يا مجموعه-۲-۲

 مقالة روزنامه -۲-۲-۱  

 شهريور. 17كيهان،  "چگونه با بيماري يرقان مقابله كنيم؟"1361زالي، محمدرضا. 

 مقالة مجله  -۲-۲-۲  

. 88. زيتون. "نقش كتابخانه در خدمت به توسعه كشاورزي ايران"1368عماد خراساني، نسريندخت.  

 .49، 19-18: 1368فروردين 

 نامهپايان-۳

ارشد كتابداري و نامه كارشناسي. پايان"امهنتحليل استنادي مقالات سرگذشت"،1366آذر. موسوي، شهر

 .اطلاع رساني، دانشكده علوم تربيتي، دانشگاه تهران

                                                           

 نام مجله یا مجموعه به صورت ایتالیک حروفچینی می شودنام مقاله در داخل گیومه و  -1 
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 نحوه درج منابع در فهرست منابع لاتين-۳-2-۲

 کتاب -۱

 ،ره جلدشما .) با حروف ايتاليک ( عنوان كتابسال انتشار.  نويسنده.، نام نويسنده، حروف اول نام خانوادگي

 .اسم ناشر :نشرمحل . چاپ نوبت

Hemingway, E., 2223. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your 

Understanding of Written French. Chicago: McGraw-Hill. 

 هار نويسندهچکتاب با چهار يا بيش از -۱-۲ 

Grace, B. et al., 1811. A History of The World. Princeton, NJ: Princeton University Press.  

 هاي الکترونيکيکتاب -۱-۳

 نوبت ،شماره جلد [online]. عنوان كتابسال انتشار.  نويسنده.، نام نويسنده، حروف اول نام خانوادگي

 ]دسترسي تاريخ[. آدرس سايت  اسم ناشر :محل نشركه چاپ اول نباشد(. ) در صورتيچاپ

Hemingway, E., 2223. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your 

Understanding of Written French [online]. Chicago: McGraw-Hill. Available from: 

http://www.netlibrary.com [Accessed 21 August 2224]. 

 مقاله -۲

 مقاله در مجله -۲-۱

 ،) با حروف ايتاليک ( نام مجله .عنوان مقاله .سال انتشار ،حرف اول نام نويسنده ،  نام خانوادگي نويسنده

 .شماره صفحه  ،شماره جلد شماره مجله ) داخل پرانتز (

Nicolle, L.,1882. Data protection: laying down the law. Management Computing, vol. 13, 

no. 12, pp. 41-48, 12. 

 کيمجلات الکتروني-۲-۲

نام خانوادگي نويسنده ، حرف اول نام نويسنده. ، سال انتشار. عنوان مقاله. نام مجله ) با حروف ايتاليک(، 

[online]  . .تاريخ [شماره جلد شماره مجله )داخل پرانتز(، شماره صفحه. موجود در سايت: آدرس سايت

   ]دسترسي
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Baldwin, C.M., et al., 2224. Complementary and Alternative Medicine: a Concept Map. 

BMC Complementary and Alternative Medicine [online] vol. 2, no. 4 (13 February 2224). 

Available from: http://www.biomedcentral.com/content/pdf/1442-1112-4-2.pdf [Accessed 

1 May 2224].  

Christensen, P., 2224. The Health-Promoting Family: A Conceptual Framework for Future 

Research. Social Science and Medicine [online], vol. 2, no. 18, pp. 223-243. Available from: 

http://www.sciencedirect.com/science/journal/22448131 [Accessed 1 May 2224].  

 

 سمينار لهمقا-۲-۳

ويرايشگر   حروف اول نام :Inنام خانوادگي نويسنده ، حرف اول نام نويسنده. ، سال انتشار. عنوان مقاله. 

 ، محل نشر: ناشر، شمارهعنوان، مكان و زمان سمينار)ايتاليک(مجله. نام خانوادگي، )نوبت چاپ يا ويرايش(  

 صفحه.

Silver, K.,1818. Electronic Mail the New Way to Communicate. In: D.I. Raitt, ed. 8th 

International Information Meeting, London 3-1 December 1811. Oxford: Learned 

Information, pp. 323-332. 

 پايگاه اينترنتي -۳

 گاهعنوان )ايتاليک(، ناشر. نشاني پاينام نويسنده يا ويرايشگر، آخرين تاريخ به روز رساني يا كپي رايت، 

 اينترنتي و تاريخ دسترسي مطابق نمونه زير: 

Reserve Bank of Australia, 2224, Statements on monetary policy, Reserve Bank of 

Australia. Available from: 

http://www.rba.gov.au/PublicationsAndResearch/StatementsOnMonetaryPolicy/index.html  

[1 February 2224]. 

 :ودشبراي منابع الكترونيک به موارد بالا آدرس پايگاه اينترنتي و زمان دسترسي به صورت زير اضافه مي

Lock, S., 2223. What Is on the Web: a Content Analysis of Academic and Public Llibrary 

Web Sites [online]. MSc. Dissertation, University of Bristol. Available from: 

http://library.uwe.ac.uk/uhtbin/cgisirsi/YECSe1ASsd/FRENCHAY/181121841123121432. 

[Accessed 2 May 2221] 

 



 

23 
 

 اجع:شيوه قرارگيري فهرست مر

 فهرست منابع و مآخذ پس از نتيجه گيري نهايي به شكل زير درج گردد.

سي نويباشد براي فهرست اي هم از منابع فارسي و هم انگليسي استفاده شدهنامهه در پايانكدر صورتي

  :منابع

هاي امهنپاياندر و  شوندميذكر  غير فارسي هاي فارسي ابتدا منابع فارسي و سپس منابعنامهدر پايان الف(

) به ترتيب الفبايي ( و سپس منابع فارسي )به ترتيب الفبايي( فهرست  غير فارسياول منابع  غير فارسي

 شوند؛مي

 .به مثال زير توجه فرماييد

 فهرست مراجع

 تهران: مركز نشر دانشگاهي. درباره ويرايش.، 1365پورجوادي، نصراله. ويرايشگر،  -1

هاي عمومي ت امناي كتابخانها، چاپ سوم، تهران: دبير خانه هيين نگارش علميآي، 1381حري، عباس.  -2

 كشور.

 . تهران: نشر نو.2ويرايش  تاريخ زبان فارسي،، 1365خانلري، پرويز.  -3

 . تهران: سمت.راهنماي ويرايش، 1379غلامحسين زاده، غلامحسين.  -4

1- Bigsby, C., ed. 1884. The Cambridge Companion to Arthur Miller . Cambridge: 

Cambridge University Press.  

2- Hemingway, E., 2223. Better Reading French: a Reader and Guide to Improving your 

Understanding of Written French [online]. Chicago: McGrawHill. Available from: 

http://www.netlibrary.com [Accessed 21 August 2224]. 

3- Hassell, N., 2224. Gilts Investors Take Profits. Times [online] 12 August. Available from: 

http://web.lexis-nexis.com/xchange-international [Accessed 1 August 2224].  
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 4فصل
 شیوه نگارش صحیح 
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 نگارششيوه  -۴-۱

نگارش صحيح يک پايان نامه در فهم آسان آن بسيار موثر است. در اين فصل مهمترين قواعد نگارشي كه 

توان در محورهاي اصلي شود. اين قواعد را ميبايد مورد توجه جدي نگارنده قرار گيرد، به اختصار بيان مي

 بندي كرد: زير دسته

 نويسيفارسي 

  رعايت املاي صحيح 

 گذاري رعايت قواعد نشانه 

 فارسي نويسي -۴-۲

ي ويژه در مواردفارسي از معادل فارسي آنها استفاده كنيد، به امكان سعي كنيد به جاي كلمات غير ددر ح

همين به»يا « براي همين»جاي به« لذا»طور مثال استفاده از كلمه به .كه معادل فارسي مصطلح و رايج است

« پردازندهريز»ادل فارسي و مع« پروسس»زيباتر از « پردازش». همچنين كلمه توجيهي ندارد« دليل

چه احتمال عدم آشنايي خواننده با معادل گونه موارد چناندر اين .است« ميكروپروسسور»تر از مناسب

 فارسي آنتر است، در اولين ظهور كلمه فارسي، اصل غيرفارسي معمولفارسي وجود دارد، يا اصطلاح غير

لاي جملات گنجانده شوند، از هر طرف ايد كلمات انگليسي در لابهناچار باگر به .پاورقي آورده شود صورتبه

چنانچه در پايان نامه از  .نظر گرفته شوديک فاصله بين آنها و كلمات فارسي پيش و پس از آنها در

  .استفاده شود، لازم است در اولين استفاده، تفصيل آن در پاورقي آورده شود 1نويسيمختصر

توان براي تعيين موقعيت جغرافيايي مي 2(GPSدانيم كه از سيستم تعيين موقعيت فراگير )ميهمگي ؛ مثلاً

 يک وسيله پرنده استفاده كرد.

                                                           
1 Abbreviation 
2 Global Positioning System 
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 رعايت املاي صحيح فارسي -۴-۳

هاي فارسي بايد كند. همچنين در نوشتهتر كمک ميرعايت املاي صحيح فارسي به مطالعه و درك راحت

« آئين نگارش»و « اجزاء هواپيما»عنوان مثال به .استفاده نشود« ، ؤ، ۀ، إ، ئء، أ» در حد امكان از همزه 

 صحيح هستند.« آيين نگارش»و « اجزاي هواپيما»ناصحيح، اما 

 گذاريرعايت قواعد نشانه -۴-۴

هايي است كه خواندن و فهم درست يک جمله را ممكن ها و نشانهبردن علامتكارگذاري بهمنظور از نشانه

هاي معمول و متداول در زبان فارسي و موارد كاربرد آنها به اختصار معرفي كند. در ادامه نشانهو آسان مي

 شوند.مي

 ويرگول -۴-۴-۱

 رود:كار ميويرگول نشانه ضرورت يک مكث كوتاه است و در موارد زير به

  بخواند، يا نبودن ويرگول در ميان دو كلمه كه احتمال داده شود خواننده آنها را با كسره اضافه

 موجب بروز اشتباه در خواندن جمله شود.

 عنوان توضيح، در ضمن يک جمله آورده شود. مثلاً براي كنترل در موردي كه كلمه يا عبارتي به

هاي آيروديناميكي توان از بالکكه در خارج از جو هستند، نميدليل آنوضعيت فضاپيماها، به

 استفاده كرد.

 هاي مختلف يک نشاني يا يک مرجعن بخشكردجدا 

 پيش از ويرگول نبايد فاصله گذاشته شود و پس از آن يک فاصله لازم است و بيشتر از آن صحيح نيست.

 

 نقطه-۴-۴-۲

نقطه نشانه پايان يک جمله است. پيش از نقطه نبايد فاصله گذاشته شود و پس از آن يک فاصله لازم 

 نيست.است و بيشتر از آن صحيح 
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 دونقطه-۴-۴-۳

 موارد كاربرد دونقطه عبارتند از:

 پيش از نقل قول مستقيم 

 است.پيش از بيان تفصيل مطلبي كه به اجمال به آن اشاره شده 

 شود.اي كه معني آن در برابرش آورده و نوشته ميپس از واژه 

 و ...« يعني»كننده از قبيل پس از كلمات تفسير 

ه گذاشته شود و پس از آن يک فاصله لازم است و بيشتر از آن صحيح پيش از دونقطه نبايد فاصل

 نيست.

 گيومه-۴-۴-۴

 موارد كاربرد گيومه عبارتند از:

 آوريم. وقتي كه عين گفته يا نوشته كسي را در ضمن نوشته و مطلب خود مي 

 ممتاز از صورت در آغاز و پايان كلمات و اصطلاحات علمي و يا هر كلمه و عبارتي كه بايد به

 هاي ديگر نشان داده شود.قسمت

 ها و ...ها، اشعار، روزنامهها، رسالهدر ذكر عنوان مقاله 

 نشانه پرسشي-۴-۴-5

 .نبايد فاصله گذاشته شود و پس از آن يک فاصله لازم است و بيشتر از آن صحيح نيست« ؟»پيش از 

 خط تيره-۴-۴-6

 موارد كاربرد خط تيره عبارتند از:

 هاي توضيحي، بدل، عطف بيان و ...عبارت كردنجدا 

 ها، اعداد و كلماتبين تاريخ« به»و « تا»جاي حرف اضافه به 

 پرانتز-۴-۴-7

 موارد كاربرد پرانتز عبارتند از:

 و وقتي كه يک كلمه يا عبارت را براي توضيح بيشتر كلام بياورند.« يعني»و « يا»معني به 

 بيشتر )اطلاعات تكميلي( به خواننده عرضه كند. هايوقتي كه نويسنده بخواهد آگاهي 
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 ها و شواهد.براي ذكر مرجع در پايان مثال 

 .نكته: بين كلمه يا عبارت داخل پرانتز و پرانتز باز و بسته نبايد فاصله وجود داشته باشد

 فواصل بين کلمات -۴-۴

 .شودبه مواردي از آن اشاره ميخيلي اوقات استفاده يا عدم استفاده از فاصله ضروري است كه در ادامه 

صله  -1 شتن بيش از يک فا شدبين كلمات مجاز نمي (Space)گذا صول نگارش»عنوان مثال به .با « ا

  .باشدناصحيح مي« اصول  نگارش»صحيح، و 

 گيرد. ، دو فاصله خالي قرار مييا شكل پس از شماره جدول ها وشكل پيش از عنوان جداول و -2

   کلمات بدون گذاشتن فاصله بين آنها جدا نوشتن -۴-5

كه بين آنها فاصله گذاشته شود گاهي لازم است اجزاي يک كلمه از يكديگر جدا نوشته شوند، بدون آن

يا  <-+Ctr>به اين منظور بين دو بخش كلمه مورد نظر از «(. جدانوشتن»يا « شودمي»)مثل كلمه 

<Shift+Space> (SS ) .استفاده كنيد 

تقريباً تمامي كلمات مركب در زبان فارسي بايد از هم جدا نوشته شوند؛ به استثناي صفات فاعلي      

 «. آنها»، «اينكه»و كلماتي نظير « دانشمند»و يا « باغبان»، «عملگر»مانند 
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 5فصل
 جمع بندی و نتیجه گیری و پیشنهادات 
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  گيريجمع بندي و نتيجه -5-۱

گيري نهايي ارائه شود. در اين موارد بندي يا نتيجههاي علمي و فني لازم است كه جمعپايان گزارش در

 گيرد را به اين امر اختصاص داد.توان آخرين فصل پايان نامه كه پيش از مراجع قرار ميمي

 پيشنهادات -5-۲

دد. دقت شود كه پيشنهادات بايد گردر اين بخش پيشنهاداتي كه محقق جهت ادامه تحقيقات دارد ارايه مي

 ن حاصل شده باشد و از ذكر جملات كلي بايد پرهيز كرد.آاز  تحقيق انجام شده و نتايج 
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